
 
 

Circ. int. n. 47 
 

➢ Al personale docente e ATA 
➢ Sito Web  
➢ RE Comunicazioni 
➢ e p.c. al DSGA 
➢ Atti 

 
 

OGGETTO: MODALITÀ DIFFUSIONE CIRCOLARI E COMUNICAZIONI 
Al fine di garantire una comunicazione interna più efficace e tempestiva, vengono ribadite le modalità ufficiali 
di pubblicazione delle circolari e delle comunicazioni, che saranno rese disponibili soltanto in formato 
elettronico, complete di eventuali allegati, e che saranno diffuse attraverso i seguenti canali:  

• registro elettronico (R.E.) sezione COMUNICAZIONI  

• sito web istituzionale dove saranno pubblicate le notizie di interesse generale, modalità 
che assolve agli obblighi previsti dalla normativa in vigore e che assume, a tutti gli effetti, 
valore di notifica ai destinatari. 

Le circolari che contengono riferimenti specifici saranno pubblicate unicamente nel R.E. - Comunicazioni allo 
scopo di garantire la tutela della privacy degli interessati. 
Si invitano tutti i destinatari a consultare quotidianamente il sito e il Registro Elettronico per prendere 
visione delle comunicazioni. Le circolari pubblicate entro la fine della giornata lavorativa saranno considerate 
lette da tutto il personale in servizio.  
Per tutelare il diritto alla disconnessione, le comunicazioni pubblicate dopo le ore 18:00 saranno considerate 
lette il primo giorno lavorativo successivo. 
Non saranno acquisite esplicite attestazioni di presa visione, fatti salvi casi di urgenza in cui sia necessario 
acquisire la certezza della avvenuta lettura da parte degli interessati.  
Le circolari urgenti saranno inviate anche via email all'indirizzo @icbottacefalu.edu.it, ma la presa visione 
sarà sempre rilevata tramite la pubblicazione nell'area riservata del R.E. Rimane obbligatorio, pertanto, 
consultare tale sezione, e la mancata ricezione dell'e-mail inviata dalla scuola non potrà essere richiamata 
come valida giustificazione della mancata presa visione. 
Si precisa infine che decreti - deliberazioni - determinazioni - avvisi - gare - bandi - selezioni/concorsi - 
provvedimenti vari (conclusivi di procedimenti amministrativi) saranno pubblicati sull’Albo on line.  

Responsabile del procedimento: DSGA, dott. G. Cangiamila 
Responsabile dell’istruttoria: AA sig.ra E. Sideli 
 

Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Rosaria Fiumara (*) 

*Documento firmato digitalmente secondo le indicazioni sulla dematerializzazione, ai sensi e per gli effetti dell’art. 20 
comma 2 del d.lgs. 7 marzo 2005, n.82, “Codice dell’Amministrazione Digitale”. 
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