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APPENDICE N. 22 AL REGOLAMENTO D’ISTITUTO

PROTOCOLLO INSERIMENTO ALUNNI DURANTE L’ANNO SCOLASTICO

In merito all’inserimento di alunni nelle classi nel corso dell’anno scolastico, al fine di mantenere
un sereno clima all’interno delle classi che accolgono il nuovo compagno, favorire 1’inclusione
del neo arrivato ed equilibrare difficolta e criticita fra classi, la nostra istituzione scolastica
istituisce un’apposita Commissione che propone di volta in volta la classe idonea ad accogliere il
richiedente.

Si reputa necessario che le domande di iscrizione di alunni in corso d’anno siano corredate da
informazioni dettagliate e precise sulla presenza di eventuali Disturbi dell’apprendimento e/ o
bisogni educativi speciali dei suddetti minori, al fine di attuare un inserimento quanto piu
possibile equilibrato all’ interno delle varie classi.

La Commissione risulta costituita da:
1. Dirigente o Collaboratore DS o Delegato

Funzione strumentale Inclusione

Referente di plesso interessato

Coordinatori delle classi coinvolte

Altre figure eventualmente ritenute funzionali alla gestione dei singoli casi individuate dal
Dirigente Scolastico
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Presa in carico la richiesta d’iscrizione da parte di un’istituzione scolastica , dalla famiglia o da
tutore/i, che 'ufficio di segreteria deve notificare tempestivamente al Dirigente, la Commissione,
convocata dal DS, dovra procedere alla proposta di inserimento nella classe secondo il DPR N.
81 del 20/03/2009 o all’eventuale diniego solo ed esclusivamente per indisponibilita di spazi,
secondo 1 seguenti criteri generali:

Caratteristiche delle possibili classi accoglienti
Corso di studio dell’alunno
Documentazione presentata e richiesta di eventuale integrazione

Inserimento alunni stranieri neo arrivati secondo le linee guida emanate con circolare
4233 del 19/02/2014

Qualora la Commissione ritenga funzionale 1’inserimento dell’alunno in una classe che non abbia
I’adeguata capienza puo proporre una riassegnazione delle aule.

Entro 48 ore dalla convocazione, la Commissione dovra dare parere sul nuovo inserimento per il
perfezionamento dell’iscrizione, consentendo agli Uffici di Segreteria di dare conferma alla
richiesta di disponibilita pervenuta.



